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1. O0mme noJiokeHUst

1.1. Ilonoxenue o nevarsx u mrammnax (nanee — [lonoxenue) pazpadborano
B cOOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbIM KOHCTUTYLIHOHHBIM 3aKOHOM OT 25 nekadps 2000
r. Ne 2-®K3 «O Tl'ocynapcrBenHom repoe Poccuiickoit denepauun», ['OCT P
6.30-2003 «YHuduuupoBaHHbIE CUCTEMBbI JAOKYMEHTalUUU. YHUDUIMpPOBAHHAS
CHUCTEMa OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAIUTEIBHON JOKYMEHTaluu. TpeboBaHusA K
opOpMIICHUIO JOKYMEHTOB», ®DenepanbHbiM 3akoHOM «OO0 o00pa3oBaHuM B
Poccuiickoit denepamun» ot 29 nekabps 2012 roma Ne 273-®3, [Ipukazom
MunucrtepctBa oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoir ®@enepanuu ot 30 aBrycra
2013 r. N 1015 r. «O6 yrBepxaenun Ilopsnka opraHu3anyu U OCYIIECTBICHHUS
oOpa3oBaTelbHOM  JEATENBHOCTH IO  OCHOBHBIM  001Ie00pa3oBaTeIbHBIM
nporpaMMaM - oOpa3oBaTeNIbHBIM MPOrpaMMaM HadyallbHOTO OOILEero, OCHOBHOTO
oO1ero u cpeaHero obimiero oopazoanus», Y craBom MKOY Yupukeesckoit OILI.

1.2. TlonoxeHue ompenensieT MOPSAIOK H3TOTOBIICHUS, HCIOJIb30BaHUS,
XpaHeHusi U yHUYTOKeHHs nedateil u mramnoB B MKOY UYupukeeckas OILLI
(manee — Illxoina).

1.3. IlpaBo Ha MOJB30BaHME MEYATHIO C M300pakeHHeM [ oCynapcTBEHHOTO
repba Poccuiickoit ®enepanuu BozHukaetr y IIkonbl ¢ gaTel TocynapCTBEHHOM
aKKpeIUTalu1, TOATBEPKAEHHOW COOTBETCTBYIOIIUM CBUIETEIHCTBOM.

1.4. Yupexxaenue HMMeEET OCHOBHYIO KpYIIIYIO Te4aTh C H300pakKeHHEM
INocynapctBennoro rep6a Poccuiickoit denepanuy 1 cO CBOUM HaMMEHOBAaHHEM,
BCIIOMOTaTEJIbHYIO [1€YaTh U IITAMIIBIL.

1.5. OcHoBHas medath C Bocmnpou3BeneHueMm [ocymapcTBeHHOro repba
Poccuiickoit @enepanuu (repooBasi mevarhb). OTTUCK OCHOBHOM IME€YaTH CTaBUTCS
npu BblJade BbITyCKHUKAM LIIKOJIBI TOKYMEHTOB TOCYAapCTBEHHOro obOpasia 00
obpazopanuu. (IIpunoxenne 1).

1.6. BcnomorarenpHas medath cOJAEpKUT HauMeHoBaHue [lkonsl u
Hagnuch «Kanuenspusi». OTTUCK BCIOMOTaTEIbHON NEYaTH MPOCTABISIETCS AJIS
3aBEpPEHUs CHPABOK, KOMUI JOKYMEHTOB, BBIMUCOK U3 JOKYMEHTOB, JJIsI 3aBEPEHUS
Y4E€THBIX U ApYyrux 1okymeHToB (IIpunoxenue 2).

1.7. YrnoBoi mraMI sBASETCS OCHOBHBIM LITAMIIOM, COJAEP>KUT OCHOBHBIE
pekBusuThl Llkonel (Ilpunoxenue 3).

1.8. lItamn «Pakcumuiie» ABIAETCS BCIIOMOIaTEIbHbIM, 3aMEHSIET TOINCH
nupekTopa LIkosL.

1.9. Bce ocrampHple IITaMmbl  HA3bIBAIOTCA  BCIOMOIaTEJIbHBIMU
(ITpunoxenue 4).

1.10. HW3menenuss m pnononHeHus: B llonoxkeHue paccMmaTpuBarOTCs Ha
OO6mem cobpanuu TpyaoBoro kosuiektuBa MOY UYupukeeBckas OOl wu
YTBEPKJIAIOTCS NpUKa3zoM aupekTopa LlIkosbl ¢ mocieayromum pasMenieHueM Ha
odunmanbHOM caiite I1IKobL.
2. W3roroBJjieHUe M YY€T nevyaTeil M ITAMIIOB

2.1. UsroroBnenue, ydu€T, 3aMeHy, XpaHEHHE, Nepenady U YHUUTOKCHHE
neyaTrei v mraMnoB 00ecreynBaeT NepCcoOHANbHO AUpeKTop LIKombI.

OTBETCTBEHHOCTh 3a MCIOJB30BAHME M XPAHEHHE IeyaTed W IITaMIOB
nocijie Bblaun uX corpynHukam Illkomsl 171 paOoThl, BO3JIaraeTcsi MpPUKa3oM



mupekropa Illkonsl Ha COTPYIHHKOB, IOJYyYMBIIMX @I€4aTH W IITAMIbl M
pacIUCaBIINXCS B YYETHOM XKypHaJIe.

2.2. Ilewatm m mramnsl [IIkonael [OMKHBI M3rOTaBIMBATHCA TOJIBKO Ha
MPEANPUATUAX, UMEIOIINX BBIJAHHBIE B YCTAHOBJIICHHOM IOPSJKE JIMLIEH3UU Ha
TOT BHJ JEATEIbHOCTH U CEePTU(PUKAT, YAOCTOBEPSIOUMNA BO3MOMKHOCTb
M3TOTOBJIEHUS YKa3aHHOTO BUJA MPOAYKIHUU.

2.3. Ileuatp ¢ BocmpousBeneHueMm Il ocynapctBeHHoro repba Poccuiickoit
Oenepanuun (repOoBasi  medaTh) JOMKHA COOTBETCTBOBAThH  TPEOOBAHUSIM,
yCTaHOBIIEHHbIM ['ocynapcTtBeHHbIM craHgaptoM Poccuiickon @Penepauuu P
51511-2001 «ITeuatu ¢ BoctpousBenenueM ['ocynapcrsenHoro repdba Poccutickoi
Oenepanuu. PopMma, pa3Mepsl U TEXHUUECKHE TPEOOBAHUS.

2.4. Jlna yuéra mevyaTed W IITAMIOB BEAETCS KYpPHAJ, KOTOPbIA HAXOIUTCS
y aupektopa Illkonsl u xpanurcs B ceiide xkanuensspun Llxonsl. XKypuan Beaércs
10 MPaBWIAM BEAEHUSA JOKYMEHTOB CTPOroi OTYETHOCTH. Kaxkaplid TUCT >KypHana
HYMEpPYETCsl, KYpPHaJl MPOIIHYPOBBIBAETCS, CKPEIUISETCA IMEYaThbl0 M MOIINUCHIO
nupekropa [lIkonbl, HA3HAYMBIIETO CBOUM IPUKA30M JIUL, OTBETCTBEHHBIX 3a YUYET
U XpaHeHue nevyated u mrammnoB. [locTynuBiive nevyaTu W MTaMIbl T0KHBI OBITH
HEMEIJIEHHO 3apETUCTPUPOBAHBI.

2.5. [Ins mpoBeAeHus NMPOBEPOK COCTOSHUSI YUETAa W XpAHEHHs NedaTed u
ITaMIIOB co31aéTca komuccud. [IpoBepka nmpoBOAUTCSA OJMH pa3 B roj B aBryCTE.

PesynbTaThl npoBepku 3aHocaTcs B KypHan yuéra rnedatei U ITaMIoB.

3. XpaHeHue, 3aMeHa, nepeaada neyareil M IITAMIOB

3.1. XpaHeHue neyaTeil v mTaMIoB IPOU3BOIUTCA B ceilde:

3.1.1. T'ep6oBas nevath LlIkomnsl, mramn «Pakcumuie» u mramn «Kormus

XpaHsTcs B ceiide rinaBHoro oyxranrepa IIkobl.
3.1.2. BcniomorarenbHasi nevyaTh «KaHuenspus», mTaMi s perucTpaiuu
BXOJISAIIUX M UCXOMAIINX JOKYMEHTOB XpaHsTcs B ceiide xanuensipun [1Ikomsbi.

3.2. IIpu yrpare mneyate W IITaMIOB JIMIlAa, OTBETCTBEHHBIE 3a
UCIIOJIb30BaHKE W XpaHEHUE TIeYaTeld U MITaMIIOB, HEMEJICHHO COOOIIAI0T 00 ATOM
nupektopy Ikoner. J{upexrop Llkonel nmpuHHMaeT Mepbl K HX PO3BICKY U
OMOBENIaeT 00 3TOM MPaBOOXPAHUTEIIbHBIE OPTAHBI.

4. Ucnonib30BaHue nevyaTei 1 MITAMIIOB

4.1. OcHoBHasg meyaTh C BOCHpou3BeJeHHEM [‘ocymapcTBeHHOro repoba
Poccuiickoit  ®eneparuu  (repOoBasi  medyaTh) MPOCTABISAETCS TOJBKO Ha
JOKYMEHTaX rOCyAapCTBEHHOTO 0o0pa3iia 06 oopa3zoBanuu. [lepeueHp TOKyMEHTOB,
TPeOYIOMINX MPOCTABICHUSI OTTUCKA IEeYaTH ¢ U300pakeHueM [ ocynapcTBEHHOTO
repba Poccuiickoit ®@enepauun, npubeaéH B [lpunoxkennu 5 k HacToseMy
[TonoxeHnuto.

4.2. BenomorarenbHas nedats «KaHUenspus» MpocTaBiIseTCs Ha MOAINUCH
JOJKHOCTHBIX JIMII, KOTOPBIM TpHKa3oM aupekropa [Ikoibl aenernpoBaHo mpaBo
MOANMUCAHUS TOKYMEHTOB, TPeOYIOIMNX MPOCTABJICHHS] OTTHUCKA HA3BAHHOW MeYaTH.
[lepeyeHb TOKYMEHTOB, TPEOYIOUIMX MPOCTABICHUS OTTHCKAa BCIIOMOIaTeIbHOMN



nevatu «Kanuemnspus», npusencH B [Ipunoxenun 6 k Hactodwmemy [lonoxeHuto.

4.3. Illtamn pans perucTpanuy BXOMSIIUX W HUCXOASIIUX JOKYMEHTOB
MPOCTABIAETCS HAa BCEHW BXOMAIIEH MU HUCXOASAWEeW  JOKymeHTauuu  [IIkombl
(ITpunoxenue 7).

4.4. BcmomorarenpHbIM ImTamMn «Komms» CTaBHTCS HAa BCEX KOMNUIX
NOKYMEHTOB [IIKOJIBI.

4.5. BcnomoratenpHplii mTamMn  «@PakcuMuiey, 3aMCHSIONIMN IIOAIHCH
nupekTopa IlIkonsl, CTaBUTCA Ha JOKYMEHTaX, NEPEYCHb KOTOPBIX MPUBEAEH B
[Ipunoxxenun 8.

4.6. OTBETCTBEHHOCTh 3a HCIOJIb30BAaHUE M XPAHECHUE TE€YaTeil U IITaMIIOB
Hec€T aupektop [Ikomebr.

5. IlHopsAioOK YHMUYTOXKEHU S MeYaTen

5.1. Tleyatn W MITaMIbl, BBIIIEAIINE W3 YNOTPEOJICHUS, H3BIMAIOTCS H
YHUUTOKAOTCA KOMHUCCHEH, KOTOpasl CO3MaETcs MNpHKa3oM aupekTopa IIKombl.
[Ipr >TOM COCTaBIAETCA AKT YHHUUTOXKEHUS, KOTOPBIA YTBEPXKAAET AUPEKTOP
[TxoJbL.

B akre yka3piBaercs:
- BpEMsI 1 MECTO YHUUTOKEHUS,
- COCTaB KOMUCCHH;
- OCHOBAaHHUE YHUYTOKEHUs NIeYaTeH U IITaAMIIOB;
- HAUMEHOBAaHHE U OTTUCKM YHUUTOXKCHHBIX II€YaTEH U IITAMIIOB;
- c110co0 YHUUTOKEHUS;
- 3aKJIOYEHHE KOMHCCUM O TMPUBEACHUM Te4aTH (LITaMIia) B COCTOSIHHE,
UCKJIIOYAIOIIEee BO3MOKHOCTD €€ BOCCTAHOBJIEHUS U JAJBbHEUILIETO UCIIOJIb30BAHUS;
- IOJAIUCH YJIEHOB KOMUCCHHU.

AKT MOJIIMBAETCS B CIEHUATBHYIO MAIKy, B KOTOPbIA XPaHUTCSI BMECTE C
KYPHAJIOM y4Y€Ta IeYaTed W IITAaMIIOB. /[aHHBIA aKT SBJISETCS OCHOBAHUEM LIS
BHECEHHUS OTMETKU 00 YHUYTOXKEHUH NeYaTH (IITaMIia) B )KypHaI y4éTa.




	1. Общие положения

